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DESPACHO
N° 38/P/2014

ASSUNTO: REGRAS PARA DESLOCACOES EM TERRITORIO NACIONAL

Existindo algumas dtvidas sobre a forma como podem ser abonadas as deslocacdes em territrio
nacional, publica-se o regulamento seguinte que possui o seguinte enquadramento legislativo:
a. Decreto-Lei n® 106/98, de 24 de Abril: que estabelece o regime juridico do abono de

ajudas de custo e transporte ao pessoal da Administragio Ptblica — Capitulo IV e no
seu artigo 7° determina o ponto de origem para célculo de distancias (periferia da
localidade);

b. Portaria 1553-D/2008, de 31 de Dezembro: que atualiza os valores a abonar nas
deslocagdes: 3° alineas a, b e c;

¢. Decreto-Lei 137/2010, de 28 de Dezembro: que reduz os valores a abonar para
deslocacGes em 10% - artigo 4° n°4

d. Lei 66-B/2012, de 31 de Dezembro — Lei do orgamento para 2013 que no seu artigo
41° altera os artigos 6° e 10° do DL 106/2008 impondo distAncias minimas para
serem abonadas.

Assim, ouvido o Conselho de Gestfo em reunido de 04 de julho de 2014, determino:

1. S6 ha direito ao abono de ajudas de custo nas deslocagdes didrias (realizadas num periodo
maximo de 24 horas) que se realizem para além de 20 km da periferia de Lisboa e nas
deslocagdes por dias sucessivos (realizadas num periodo maior que 24 horas) que se realizem
para além de 50 km da periferia de Lisboa.

2. O pedido de autorizagdo de deslocagdio serd formalizado previamente mediante proposta de
deslocacdio dirigido ao Presidente do ISEL e entregue no Nucleo de Projetos, com a
antecedéncia minima de 30 dias.
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3. A proposta de deslocagéo serd obrigatoriamente acompanhado de:

a.

Parecer do Presidente da  Area Departamental ou  responsavel de
Servigo/Gabinete/Unidade Complementar;

Boletim itinerario;

Missdes sem custos estdo isentas de apresentacfio de boletim itinerério.

4. Serdo devolvidos as propostas de missdo cujos documentos ndo se encontrem devidamente

preenchidos.

5. Utilizag8o de transportes

5.1. O regime de transporte obedece s seguintes regras:

a.

Utilizac8o da viatura do ISEL, em deslocagdes na Regifio da Grande Lisboa;

b. Utilizagdo preferencial dos transportes publicos coletivos de classe mais econémica,

tendo em atengdo o nivel de remuneragfo do trabalhador;

5.2. Pagamento de quilometros — Caso o funciondrio comprove, de forma inequivoca, que o

5.3.

regime de transporte preconizado em a) ¢ b) do ponto anterior impossibilita a deslocacdo ou

se fizer prova da existéncia reducio de custos para o ISEL pode, com caréter excecional,
deslocar-se na sua viatura, sendo abonado a 0,36€/km. Este tipo de deslocacdio serd

liminarmente recusado se ndo existir um pedido prévio devidamente autorizado.

A pedido do interessado e por sua conveniéncia, pode a alinea a) do n°5.1 ser substituida

pelo uso de veiculo préprio previamente autorizado, abonando-se, neste caso, o valor de
0,11€/km.

6. Quando houver lugar a ajudas de custo elas serfio pagas de acordo com a tabela seguinte:

Com vencimentos superiores a Nivel de Remuneragfo 18 (1 355,96 €) 50,20 €

Com vencimentos entre Nivel de Remunerag8o entre 18 € 9 (1 355,96 ¢ 892,53 €) 43,39 €

Outros 39,83 €

7. O pagamento da percentagem da ajuda de custo relativa ao alojamento (50%), quer em
deslocagBes diarias, quer por dias sucessivos, pode ser substituido, por opg¢do do interessado,
pelo reembolso da despesa efetuada com o alojamento em estabelecimento hoteleiro até 3
estrelas ou equivalente.
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8. Para o célculo das Ajudas de Custo utiliza-se as percentagens indicadas na tabela seguinte:

Deslocacdes didrias % || Deslocagdes por dias sucessivos| %
?;1}61 abranjam o periodo entre as 13 e as 25% || Dia de partida
at¢ as 13 h 100%
das 13as21h 75%
apos as 21 h 50%
Slui abranjam o periodo entre as 20 e as 25% || Dia de chegada
atéas 13 h 0%
das 13 as20 h 25%
apés as 20 h 50%
que impliquem dormida 50% | | Restantes dias 100%

9. Os valores expressos neste conjunto de regras sdo automaticamente atualizados em funcio da

legislacdo em vigor em cada momento;

10. Quaisquer situagdes ndo expressamente previstas no presente despacho deverdo ser

previamente colocadas a apreciagfo da presidéncia.

Instituto Superior de Engenharia de Lisboa, aos 07 de Julho de 2014

O PRESIDENTE DO ISEL

Ry

Doutor Elmano da Fonseca Margato
Professor Coordenador ¢/ Agregagéo

HPJ/ES.-
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