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PRESIDENTE

DESPACHO
N° 38/ P / 2015

ASSUNTO: Regulamento de Pés Graduacées

No uso de competéncia prépria, conferida pelo art.® 19° dos Estatutos do ISEL, anexos
ao Despacho n® 5578/2010, de 26 de marco, € a fim de normalizar os pedidos de criacido
de poés graduagdes bem como o modo do seu funcionamento, determino que a partir
desta data todos os cursos de pos graduacéo quer de atualizacéo / aperfeicoamento ou
de especializacdo devam seguir as diretivas do regulamento em anexo. Anexa-se,

também, o formulario para proposta de criacéo a ser presente ao CTC.

Instituto Superior de Engenharia de Lisboa, 10 de setembro de 2015

O Presidente do ISEL
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Doutor Elmano da Fonsecd] Margato
Professor Coordenador c/Agregacio
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Rua Conselheiro Emidio Navarro 1
1959-007 Lisboa- Portugal

Tel: (+351) 218 317 000

Fax: (+351) 218 317 162

Web: www.isel.pt
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Instituto Superior de Engenharia de Lisboa

Regulamento geral dos ciclos de estudos de pds-graduacio

CAPITULO I
Disposicdes gerais

. Artigo 1.°
Defini¢do e Ambito dos estudos pés-graduados
1)  Os estudos pds-graduados do Instituto Superior de Engenharia de Lisboa/ Instituto Politécnico de Lisboa organizam-se
de forma articulada com as restantes modalidades educativas/formativas e comportam:

a)  Os cursos pos-graduados de atualizagdo ou aperfeigoamento que visam a formagio continuada, aprofundamento ou
aquisi¢io de técnicas e de conhecimento em determinada 4rea, revestindo-se de um cariz teérico e pratico,
profissionalizante ou tecnoldgico;

b) Os cursos pés-graduados de especializagio que visam o aprofundamento de conhecimentos tedricos em areas
consolidadas do saber, a abertura a novos dominios cientificos ¢ a aquisigdo de competéncias praticas e tecnolégicas
em éreas especializadas da atividade profissional;

2) Para efeitos de enquadramento nas alineas do pardgrafo anterior considera-se:

a)  Os cursos de poés-graduacdo de atualizagfio e aperfeicoamento como tendo um formato e duragio varidveis, sendo
a carga de trabalho do aluno inferior a 60 créditos ECTS e a 360 horas de contacto;

b)  Os cursos de pés-graduagio de especializagio tém uma estrutura curricular varidvel ¢ a duracio minima de dois
semestres, correspondendo a uma carga de trabalho do aluno de pelo menos 60 créditos ECTS e 360 horas de
contacto;

3) Os cursos pos-graduados integram-se, para todos os efeitos, no trabalho letivo normal das areas departamentais
envolvidas;
Artigo 2.°
Responsabilidade dos cursos
Os cursos de pds-graduacio séo sempre ancorados numa area departamental que os propde ao conselho técnico-cientifico,

embora possam incluir, na sua organizagfio, outras areas departamentais do ISEL ou outras unidades organicas do IPL ou
instituicdes externas ao IPL;

Artigo 3.°
Coordenacio e docéncia
1) Oscursos de pés-graduagio sfo coordenados por um professor com o grau de doutor ou titulo especialista (DL 206/2009
de 31 de agosto) proposto pela 4rea departamental onde o curso se encontra ancorado, aprovado pelo conselho técnico-
cientifico e nomeado pelo presidente do ISEL. O coordenador pode cooptar, de entre os professores que lecionam na
pos-graduagio, até dois membros para a comissio coordenadora do curso;
2) Ao servigo docente prestado por docentes do ISEL aplica-se o estabelecido no paragrafo 4.1 do despacho n° 36/P/2014;
3) Ao servigo docente prestado por formadores externos aplica-se o estabelecido no paragrafo 3.3 do despacho n® 36/P/2014;
4)  Para efeitos de docéncia considera-se que cada quinze horas lecionadas num destes cursos corresponde a uma hora letiva
semanal, com arredondamento por excesso para a meia hora;
5) A orientag8o de trabalhos finais com cargas de trabalho maiores ou iguais a doze créditos ECTS corresponde a 0,75 hora
letiva;

Artigo 4.°
Emolumentos
1) A excegio da propina cuja fixag@o do valor sera definido curso a curso todos os outros emolumentos seguem a tabela
em vigor no ISEL;

CAPITULO II
Criacdo e Funcionamento

Artigo 5.°
Criacéo e Autorizacdo de funcionamento

1) A criagio de um curso pés-graduado & proposto ao conselho técnico-cientifico pelo conselho coordenador de uma area
departamental através de formulario especifico a disponibilizar pelos servicos, de acordo com as suas competéncias,
aprova a sua criagdo, ouvido o conselho pedagégico;

2) A proposta de criagio de um curso devera utilizar um formulario especifico a disponibilizar pelos servigos;

3) O funcionamento de qualquer edigio do curso esta sujeito ao preenchimento da folha de atividade constante do formulério
sobre a qual o presidente do ISEL colocaré a devida autorizagéo, ouvidos o conselho coordenador da area departamental
&ncora, o conselho pedagégico e o conselho técnico-cientifico, no que 4 sua competéncia diz respeito;
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Artigo 6°
Regulamento
1)  Para cada curso de pos-graduacio o coordenador elabora o conjunto de regras especificas de funcionamento das quais
deve constar:
a)  Regras para admissdo no curso: as condi¢cBes de natureza académica e curricular, as normas de candidatura, os
critérios de seriagfio, o processo de fixacdo e divulgacdo das vagas e o calendario de candidatura:
b)  Regras de financiamento: valor da propina e as formas de pagamento, incluindo eventuais descontos
¢)  Regras de reingresso e de transferéncia;
d)  Regras de frequéncia em unidades curriculares isoladas;
€)  Regras de anulacio e/ou desisténcia
2)  Estas regras constituem o regulamento e integram o formulério especifico;

Artigo 7.°
Divulgacio
O plano de divulgagio do curso & proposto pelo seu coordenador e implementado pelo gabinete de comunicacfo e imagem do
ISEL;

Artigo 8°
Inscri¢dio e Matricula

O processo de inscricio e matricula sio da responsabilidade dos servicos académicos do ISEL, devendo para todos os efeitos
serem os formandos considerados como alunos do ISEL para efeitos de registo interno e de registo nas plataformas externas
onde tal seja exigido e permitido;

Artigo 9°
Acompanhamento
O acompanhamento e a monitorizagiio do funcionamento de qualquer curso de pos-graduacdo ¢ da responsabilidade do
conselho pedagdgico, no uso das suas competéncias proprias;

Artigo 10°
Horario e Funcionamento
A elaboragio do horéario bem como 0 acompanhamento do funcionamento do curso ¢ realizado pelo coordenador do Curso,
coadjuvado pela sua comissio coordenadora, quando exista;

Artigo 11°
Avaliacio
O processo de avaliagiio destes cursos segue o regulamento de avaliagiio do ISEL, devendo ser considerado:

1}y A avaliagiio dos alunos de poés-graduaclio é expressa na escala de valores nacional (0-20), quer para cada unidade
curricular que o compde, quer em termos de classificacdo final. O registo destas notas sera realizado no portal do ISEL
pelo responsavel de cada unidade curricular e a classificacfio final serd a que resultar da férmula de calculo em vigor;

Artigo 12°
Certificacdo
1} Sem prejuizo de cursos pos-graduados que exijam certificagdo especifica por forca da legislagéo, todos os alunos tém
direito a solicitar juntos dos servi¢os académicos um certificado de frequéncia e conclusdo e um diploma de conclusio
com sucesso destes cursos;
2) O diploma de conclusio de um curso de pés-graduacio de especializagiio vem acompanhado de um documento de
suplemento ao diploma;

3)  Os diplomas serfic emitidos num prazo maximo de 90 dias teis a contar da data da sua requisicfio junto dos SETVigos
académicos;

CAPITULO 111
Disposi¢ées Finais

Artigo 13°
Cooperacgio entre unidades orginicas do IPL
1) Os cursos pos-graduados podem ser organizados em cooperagdo entre vérias unidades orgénicas do IPL;
2)  Nas condi¢des referidas no nimero anterior dever4 ser elaborado um protocolo entre as respetivas unidades orgénicas

Artigo 14°
Cooperac¢io com outras instituicdes
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1) Os cursos pés-graduados podem ser organizados num quadro de parceria com entidades publicas ou privadas,
empresariais, associativas ou da administragio publica, nacionais ou estrangeiras, nomeadamente com o objetivo da
inovagdo tecnol6gica, do desenvolvimento dos recursos humanos e da promogéo cientifica, cultural e artistica.

2)  As parcerias referidas no ndimero anterior devem ser objeto de um protocolo especifico a assinar pelo presidente do ISEL
¢ pelo responsavel méximo da instituicso;

3)  Os protocolos previstos no nimero anterior podem, no respeito pelas leis gerais em vigor, deste regulamento e demais
decisdes tomadas pelos érgdos competentes do ISEL, definir regras diversificadas de organizagdio, de funcionamento e
de financiamento dos cursos, assegurando, no entanto, que a tutela cientifica e académica pertence sempre a area
departamental 4ncora do curso;

Artigo 15°
Entrada em vigor

O presente regulamento entre em vigor no dia a seguir a homologagdo do Presidente do ISEL, ouvidos os conselhos pedagoégico
e técnico-cientifico;
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Proposta de Criagdo de Curso de Pos-Graduagio
DESIGNACAO DG CURSO

Area Departamental de ...
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1. CARACTERIZACAO DO CURSO

1.1 Apresentacdo

DESIGNACAO: Pés-Graduagdo em Conservacdo e Reabilitacdo de Construcdes

TIPO: Atualizacdo_ Aperfeigoamento | Especializacgo !
DURACAO DO CURSO: Semestre(s) | Trimestre(s) !

CREDITOS (ECTS):

HORAS DE CONTACTO:

AVALIACAO FINAL: Quantitativa (1 a 20 valores)*

A INICIAR EM: {Identificar o ano letivo)

N.2 VAGAS:

AREA DEPARTAMENTAL ANCORA (PROPOSTA):
{Identificar a Area Departamental)

COORDENADOR (PROPOSTA):
(Nome)
Detentor do Titulo de: Doutor | Especialista®

PROPINA (PROPOSTA):
,00 {(€)

1.2 Enquadramento do Curso

1.2.1  Introducio

Texto

1.2.2 Ambito

Texto

1.2.3  Objetivos

Texto

1.2.4  Saidas Profissionais

Texto
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1.3 Estrutura Curricular e Plano de Estudos

131 Estrutura Curricular

A = | Créditos (ECTS)
Area Cientifica Sigla — =
Obrigatoérios Optativos

Total: -

1.3.2 Plano de Estudos

Ano / Semestre / Trimestre
QUADRO N.2 1

Area ] Tempo Trabalho (H)
Tipo

Cientifica Total Contacto
(1) 2) (3) @) (5) (6)

Unidade Curricular Créditos

Este quadio e repetide tantas vezes quants as necessarias para a descricho dos diferentes semastres/trimastres curricutares

Notas:
(1)  Designacdo da Unidade Curricular

(2} Indicando a sigla da area cientifica constante do ponto 1.3.1

(3}  Anual, semestral, trimestral, ou outra

(5} Indicar para cada atividade [Ensino tedrico (T}; Ensino tedrico-pratico (TP); Ensino pratico e laboratorial (PL); Trabalho de campo (TC);
Seminario (S); Estagio (E); Orientacdo tutorial (OT); Outra {0);] o numero de horas totais. Ex.: T: 15; PL: 30.

{7) Assinalar sempre que UC tor optativa.

1.4 Ancoragem do Curso e Coordenacdo do Curso

Texto

1.5 Resumo da Viabilidade Econémica

[Apresentar Estudo de Viabilidade Econémica em anexo]

Texto
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1.6 Resumo do Estudo de Mercado
[Apresentar bstudo de Mercadso err ANeExo

Texto

1.7 Cooperagdo com Outras InstituicSes (se aplicavel)
[Apreseniar proposta de Parceria em arexo!

Texto
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2. REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DO CURSO

[De acordo com o Artigo 62 do regulamento Geral dos Ciclos de Estudos de Pés-Graduacido.]

Texto

BB ——————————————————
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3. ANEXOS

3.1 Obrigatdrios
3.1.1  Anexo 1: Estudo de Viabilidade Econdmica
3.1.2  Anexo 2: Estudo de Mercado

3.1.3  Anexo 3: Ata N.2 xxxxx, de dd-mm-aaaa do CCAD que expressa o reconhecimento do mérito da proposta
de cria¢do do curso

3.1.4  Anexo 4: Fichas das Unidades Curriculares
3.1.5  Anexo 5: Ficha Curricular dos Docentes
3.2 Opcionais

3.2.1 Anexo 6: Proposta de Parceria

3.2.2 Anexo 7: xxxxx
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Ficha Curricular de Docente

Dados Pessoais

Nome

Instituicio

Regime de Tempo

Formagéo Académica

I

Ano Grau Area Instituicdo | Classificacao
- hettigao | Classificagéio |

——— ———— ‘VVM‘*R-Eﬁ
_-—“__\_%_.\_‘“MHM“

Distribuigio de Servigo

Disciplina | Tipo

-
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AREA DEPARTAMENTAL DE

INSTITUTO ;UPERIOR DE ENGENHARIA DE LISBOA
Ficha de Unidade Curricular (FUC)
Curso: POS GRADUACAO EM

. . Obrigatdria X
Unidade Curricular: Uc _g

Opcional
Area Cientifica: ENGENHARIA Classificac3o E
W]O: Gnico Semestre: ECTS: Ano Letivo:

Horas de Contacto: Total: ] I TP: PL: S:- OT: -

T - Tebrica; TP - Tedrico-pratica; PL - Pratica Laboratorial; S - Seminario; OT - Orientagdo Tutorial.

Corpo Docente

Nome Completo

Carga Hordria

Responsavel cientifico

Outros docentes

N

Objetivos da Unidade Curricular e competéncias a desenvolver

Conteddos programéaticos

Avaliacdo

Bibliografia




Ficha Curricular de Docente

Dados Pessoais

Nome

Instituicao

Regime de Tempo

Formacao Académica

Ano Grau

Area

Instituicdo | Classificagéo

Investigagdo ou actividades de prestagio de servigos relevantes (5 referéncias)

Experiéncia profissional Relevante (5 referéncias)

Distribuicédo de Servico

Disciplina

Tipo

Horas por semana




%

AREA DEPARTAMENTAL DE
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Ficha de Unidade Curricular (FUC)
Curso: POS GRADUACAO EM

Obrigatdria X
Unidade Curricular: Uc .g

Opcional
Area Cientifica: ENGENHARIA Classificacio E
Ano: Unico Semestre: ECTS: Ano Letivo:
Horas de Contacto: Total: ] T:- TP: PL: Sj - OT: -

T - Tedrica; TP - Tedrico-pratica; PL - Pratica Laboratorial; S - Seminario; OT - Orientacdo Tutorial.

Corpo Docente

Nome Completo

Carga Horaria

Responsavel cientifico

Outros docentes

Objetivos da Unidade Curricular e competéncias a desenvolver

Contetidos programaticos

Avaliagdo

Bibliografia




