POLITECNICO
DE LISBOA

DESPACHO N° 05/2018-IPL

Com o objetivo de operacionalizar todo o processo de captacdao, de matricula e inscricdo de
estudantes internacionais nos cursos de graduacd@o das nossas UO, no uso das competéncias
proprias previstas no artigo 92° da Lei n® 62/2007, de 10 de setembro e artigo 26° dos
Estatutos do IPL, aprovo e publico em anexo o “Procedimento para a Admissdo de Estudantes
Internacionais no Politécnico de Lishoa” que faz parte integrante deste despacho.

Lisboa, 26 de janeiro de 2018.

O Presidente do I
e M

Prof. Doutor Elmano da Fonseca Margato

1deb



Anexo |

Procedimento para a admissdo de Estudantes Internacionais no Politécnico de Lisboa

Nos termos da legislacdo aplicavel, designadamente o Decreto-Lei n.2 36/2014 de 10 de
margo que regulamenta o estatuto do estudante internacional e o Despacho n.2 48/2014-
IPL de 21 de julho e a Deliberacdo n.2 784/2017-IPL de 22 de agosto que regulamentam o
acesso e ingresso dos estudantes internacionais no Politécnico de Lisboa, adiante IPL, bem
como tendo em consideracdo os regulamentos em vigor nas unidades organicas desta

instituicdo de ensino superior, é anualmente fixado pelo Presidente do IPL o calenddrio do
Concurso Especial de Acesso e Ingresso para Estudantes Internacionais, o que vem
acontecendo desde 2014,

A aplicacdo pratica de tal calendario, em virtude da crescente procura decorrente das
medidas adotadas em cumprimento da estratégia de internacionalizacdo do IPL,
evidenciou a necessidade de detalhar e organizar as tarefas que lhe estdo subjacentes,
para o que foi preparado, com o apoio do GRIMA, o Guido de Procedimentos em anexo.

Outubro de 2017
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w

O que

Indicagdo ao GRIMA dos cursos a lecionar
em Inglés e respetivos requisitos de

funcionamento

Publicitacdo da oferta formativa completa
do IPL, incluindo indicagdo dos cursos
lecionados/a lecionar em inglés

Definigcdo de vagas para o Concurso
Especial de Acesso e Ingresso para

Estudantes Internacionais

Divulgagdo do nimero de vagas e do
calenddrio do Concurso Especial de Acesso
e Ingresso para Estudantes Internacionais
Abertura da 12 Fase de Candidatura online
do estudante internacional

Preenchimento do formulério de
candidatura e upload dos documentos

Pagamento do valor de emolumento de

candidatura

Envio do comprovativo de candidatura ao

interessado

Envio da lista de candidatos, por curso,
validada administrativamente, a cada U0
Anadlise e validagdo académica da lista de
candidatos, incluindo a verificagdo da
eventual necessidade da prestacdo de
provas por algum{s) do(s) candidato(s)
11 Envio da lista de candidatos admitidos a

Como

Site do IPL e UO’s e demais
plataformas onde o IPL esteja
representado, em portugués e

inglés.

Site do IPLe UQ's

Site do IPL

A candidatura de estudantes
internacionais devera ser feita em
exclusivo online e no site do IPL

Remotamente

O sistema emite
automaticamente um

comprovativo do registo de

candidatura
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Quando

julho de cada ano

Permanente com
atualizagdo anual em
julho

dezembro

Inicio de janeiro de cada
ano.

Duracdo no minimo de
20 dias, com inicio em
margo de cada ano.
Durante o prazo aberto
no ponto anterior

No momento da
candidatura
No momento da
candidatura

até 5 dias apés o fim do
prazo de candidaturas
Até 30 dias apds o fim do
prazo de candidaturas

Até 30 dias apds o fim do

Quem

Presidente de cada
uo

GRIMA

Presidente IPL /
Presidente de cada
uo

GRIMA / GCl de cada
uo

GRIMA

Estudante candidato

Estudante candidato

GRIMA

Responsavel
designado pela UO

Responsavel
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13

14

15

16

17

18

19

20

21

0 qué

concurso com indicacdo de eventuais
provas a prestar por algum(s) do(s)

candidato(s) a0 GRIMA

Divulgacdo da lista de candidatos admitidos
e nao admitidos ao concurso, por curso,
com indicag3do dos gque devem prestar

provas

Realizacdo de provas pelos candidatos que
devam cumprir esse requisito

Envio dos resultados das provas realizadas
pelos candidatos ao GRIMA

Divulgacdo dos resultados das provas
realizadas pelos candidatos
Disponibilizagdo para consulta das provas
realizadas pelos candidatos

Envio da lista ordenada dos candidatos ao

GRIMA

Divulgac¢do da lista ordenada, por curso

Receg¢do de eventuais reclamagdes dos
resultados e envio ao responsdvel

designado pelz UO
Analise das reclamagbes

Aprovacdo e homologagdo da lista final,

Como

Site do IPLe UQ's

Site do IPLe UQ's

SitedoiPLe UQ’s

As reclamagoes serdo
apresentadas remotamente no

site do IPL
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Quando

prazo de candidaturas

Até 30 dias apds o fim do
prazo de candidaturas

Até 30 dias apds a
publicagdo da lista dos
candidatos que devem
realizar provas

Até 10 dias ap0s a data
da realizagdo de provas
Mesma data que o ponto
anterior

Até 3 dias apds a
divulgacio dos
resultados

Até 15 dias apoés a data
da realizac3o de provas
15 dias apos a data final
do periodo da realizacdo
de provas

Até 3 dias ap6s a data de
publicagdo da lista
ordenada

Até 3 dias apos a recegio
da(s} reclamacdo(des)

Mesma data que 0 ponto

Quem
designado pela UO

GRIMA

Responsavel
designado pela UO

Responsavel
designado pela UC
GRIMA

GRIMA
Responsavel

designado pela UD
GRIMA

GRIMA

Responsavel
designado pela UO

Presidente da UQ
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23

24

25
26

27

28

29

30

31

O qué

por curso
Envio da lista final homologada ao GRIMA

Publicagdo final da lista dos estudantes
candidatos admitidos na 12 Fase, por curso

Realizacdo da matricula do estudante

Pagamento do valor de emolumento de
matricula

Pagamento da propina em vigor

Emissdo de carta de aceitagdo com vista ao
pedido do visto

Abertura da 22 fase de candidatura online
com indicagdo de cursos disponiveis e
vagas sobrantes da 1.2 fase

Preenchimento do formulério de
candidatura e upload dos documentos

Pagamento do valor de emolumento de
candidatura

Envio do comprovativo de candidatura ao
interessado

Como

Remotamente

Remotamente

Remotamente

Site do IPL

A candidatura de estudantes
internacionais devera ser feita em
exclusivo online e no site do IPL

Remotamente

O sistema devera emitir

automaticamente um certificado

de registo de candidatura
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Quando

anterior

Mesma data que o ponto
anterior

Mesmo prazo que o
ponto anterior

Até 15 dias apés a
publicacdo da lista final
de candidatos admitidos
No ato da matricula

No ato da matricula
Imediatamente apds a
rececdo da matricula e
verificacdo do
pagamento de propina
Apds a data final da
realiza¢3o das matriculas
da 12 fase de
candidaturas e com uma
duragio de 15 dias
Durante o prazo aberto
no ponto anterior

No momento da
candidatura
No momento da
candidatura

Quem

Presidente da UO

GRIMA

Estudante candidato

Estudante candidato

Estudante candidato
GRIMA

GRIMA

Estudante candidato

Estudante candidato

GRIMA
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34

35

36

37

38

39

40

41

42

0 gué Como

Envio da lista de candidatos por curso
validados administrativamente a cada UO

Anilise e validacdo académica da lista de
candidatos, incluindo a verificacdo da
eventual necessidade da prestacdo de
provas por algum(s) do(s) candidato(s)

Envio da lista de candidatos admitidos a
concurso com indicagdo de eventuais
provas a prestar por algum(s) do(s}
candidato(s) ao GRIMA

Divulgagdo da lista de candidatos admitidos
e ndo admitidos ao concurso, com
indicagdo dos que devem prestar provas
Realizacdo de provas pelos candidatos que
devam de cumprir esse requisito

Envio dos resultados das provas realizadas
pelos candidatos ao GRIMA

Divulgacdo dos resultados das provas
realizadas pelos candidatos
Disponibilizagdo para consulta das provas
realizadas pelos candidatos

Site do IPL e UQ's

Envio da lista ordenada ao GRIMA

Divulgagdo da lista ordenada, por curso Site do IPL e UO's
Rececao de eventuais reclamagodes dos
resultados e envio ao responsavel
designado pela UO

As reclamacgbes serao
apresentadas remotamente no
site do IPL
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Quando

até 5 dias apds o fim do
prazo de candidaturas

Até 20 dias apds o fim do
prazo de candidaturas

Até 20 dias apds o fim do
prazo de candidaturas

Até 20 dias apds o fim do
prazo de candidaturas

Durante a primeira
semana util de setembro
Até 10 dias ap6s a data
da realizagéo de provas
Mesma data que ¢ ponto
anterior

Até 3 dias apds a
divulgagdo dos
resultados

Até 10 dias apos a data
da realiza¢do de provas
Até 10 dias ap6s a data
da realizacao de provas
Até 3 dias apds a data de
pubticacdo da lista
ordenada

Quem

GRIMA

Responsavel
designado pela UO

Responsavel
designado pela UO

GRIMA

Responsavel
desighado pela UO
Responsavel
designado pela UO
GRIMA

GRIMA
Responsavel
designado pela UD

GRIMA

GRIMA
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44

45

46

47

48
49

50

0O qué

Andlise das reclamagdes

Aprovagio e homologacao da lista final,
por curso
Envio da lista final homologada ao GRIMA

Publicacdo final da lista dos estudantes
candidatos admitidos na 22 fase, por curso

Realizacdo da matricula do estudante

' Pagamento do valor de emolumento de
matricula
Pagamento da propina em vigor
Emissdo de carta de aceitacdo com vista ao
pedido do visto

Como

' Remotamente

Remotamente

Remotamente
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Quando

Até 3 dias apos a recegdo
da(s) reclamagdo(Ges)

Mesma data que o ponto
anterior

Mesma data que o ponto
anterior

Mesmo prazo que o
ponto anterior

. Até 7 dias apobs a

publicagdo da lista final
de candidatos admitidos
No ato da matricula

| No ato da matricula

Imediatamente apds a
rece¢do da matricula do
estudante

Quem

| Responsavel

designado pela U0

Presidente da UO
Presidente da UQ

GRIMA

GRIMA



