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ASSUNTO:  Contrata¢do de docentes. Renovacgio de Contratos.
Normas de procedimento

Tendo-se constatado que, apesar de todos 6rgios e servicos intervenientes no processo de
contratacao e renovagdo de contratos de docentes terem envidado esforcos no sentido destes
processos serem enviados, atempadamente, a tutela, continua a verificar-se que grande parte
destes é enviada tardiamente, o que poder4 por em causa a sua legalidade.

Assim, no sentido agilizar este processo, obtido os pareceres favordveis do Conselho de
Gestdo, nas reunides de 11 de Setembro de 2012 e de 23 de abril de 2013, estabelecem-se os
seguintes procedimentos:

- Osrecursos humanos (RH) informam os Secretariados das Areas Departamentais, nos
primeiros quinze dias do ano, sobre as renovacdes desse ano;

- Até trés meses antes do final dos contratos os RH devem solicitar aos Secretariados das
Areas Departamentais a entrega dos elementos pelo docente para a renovacio do
contrato:

a) Relatério de atividades

b) Parecer do responsavel

c) Declaragdes inerentes ao contrato
d) Pedido de acumulacgio se necessario

- Todos os elementos supracitados devem ser entregues nos RH, até trés meses antes do
final dos contratos;

- Todos os intervenientes devem utilizar os meios ao seu alcance para agilizarem o
processo, de modo a que o mesmo possa estar em condicdes de ser submetido a
despacho com a antecedéncia de 70 dias antes do final do contrato;

- O ndo cumprimento dos procedimentos anteriores implicam a caducidade do contrato.

Deste modo alertam-se todos os docentes que, em resposta a solicitacio das Areas
Departamentais, trés meses antes da data de cessa¢do do contrato, deverio entregar, nos
Secretariados das Areas Departamentais em que se integram, os elementos necessarios para a
renovacdo do contrato (relatério de atividades, parecer do responsivel, declaracgbes e
eventual pedido de acumulagio).

Esta Ordem de Servico anula e substitui a Ordem de Servico N¢ 14/P/2012, de 11 de
setembro.

Instituto Superior de Engenharia de Lisboa, aos 21 de junho de 2013
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