INSTITUTO SUPERIOR DE ENGENHARIA DE LISBOA
GABINETE DE COMUNICACAO

Regulamento de utilizacdo dos suportes de Comunicacao

Considerando que a comunicacao interna € um instrumento de gestédo ao servigo da
Instituicdo e que deve ser criteriosamente dirigida aos diversos publico-alvo a atingir,

que tem havido alguma falta de metodologia e de rigor na utilizacdo dos meios e
suportes disponiveis, que a publicidade a realizacao de eventos surte efeitos positivos
guando correctamente colocada e que é necessério dar a conhecer ao publico interno
as virtudes de uma comunicagdo exemplar, surge a necessidade de estabelecer
principios e directrizes pelas quais a populacdo do ISEL se possa reger para que 0s

objectivos da comunicagdo sejam alcangados.

1° O presente Regulamento destina-se a articular procedimentos que facilitem a
afixacdo de informacéo, que tanto podem ser cartazes, como posters, ou panfletos, ou
publicidade etc... e pretende actuar como facilitador da entrega correcta das

mensagens.

2° Cabe ao Gabinete de Comunicacdo do ISEL gerir a utilizacdo de todos os painéis

de informacéo geral do ISEL.

3° E 0 Gabinete de Comunicac&o a Unica entidade autorizada a proceder & afixag&o
de todo o tipo de material nos espagcos comuns. Entendem-se por espagos comuns

todos aqueles (interiores) que ndo estdo sujeitos a tutela da AEISEL ou dos

Departamentos.

4° Todo o material destinado a afixacdo nos espagos comuns oriundo dos Servigos,
Departamentos, Centros, Unidades Académicas, Gabinetes e Entidades externas
devera ser entregue com alguma antecedéncia da data do evento a anunciar no

Gabinete de Comunicagéo do ISEL, para posterior afixagdo.

5° Os painéis de informacdo destinam-se a afixacdo de material devidamente

autorizado, por forma a evitar ruidos a comunicacgéo.
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6° Os painéis de informacao estardo estrategicamente colocados segundo o plano de

comunicacao interna.

7° Nao é permitida a afixagdo de qualquer material nas paredes, vidros, portas ou

janelas.

8° O material afixado & margem das directrizes deste Regulamento é considerado

como nao autorizado, sendo imediatamente removido do local onde se encontrar.

Gabinete de Comunicacéo
Instituto Superior de Engenharia de Lisboa,
15 de Setembro de 2006
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