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Ambito e objeto
1 - O presente documento estabelece o Regulamento para a Mobilidade Académica do Instituto Superior de Engenharia de
Lisboa (ISEL).

2 - O conteudo deste regulamento tem por base o disposto no Regulamento para Mobilidade Académica no Instituto
Politécnico de Lisboa (RMA-IPL), publicado no Despacho n.2 6666/2021, do Diario da Republica n.2 130, de 7 de julho de 2021,
2.2 série, pag. 197-214.

3 - Considera-se também o disposto no Guido de Procedimentos relativos a Mobilidade Académica de estudantes no Instituto
Politécnico de Lisboa (GP-MA-IPL), publicado no Despacho n.2 8143/2021, do Diario da Republica n.2 159, de 17 de agosto de
2021, 2.2 série, pag. 165-170.

Capitulo |
Disposicdes Gerais

Artigo 2.2
Gestdo da mobilidade

1 - No ambito do ISEL e de acordo com os seus estatutos, a gestdo da mobilidade é realizada pelo Servico de RelagGes Externas
e Internacionalizagdo (SREI). Esta gestdo é efetuada em articulagdo com o Gabinete de RelagGes Internacionais e Mobilidade
Académica (GRIMA) do IPL.

2 - O Gestor para a Mobilidade Académica (GMA) do ISEL é o interlocutor oficial do ISEL com o GRIMA, sendo responsavel por
diligenciar as a¢Oes necessarias no ambito das a¢des de internacionalizagdo do ISEL, nas suas varias vertentes, para todos os
cursos em funcionamento no ISEL.

3 -0 GMA é nomeado e exonerado por Despacho do Presidente do ISEL.

Artigo 3.2
Competéncias e responsabilidades do gestor para a mobilidade académica

1 — O GMA, no ambito das suas fungGes, devera seguir o disposto no RMA-IPL e no GP-MA-IPL, realizando a articulagdo
necessaria entre o SREI e o GRIMA, para todas as vertentes da mobilidade académica indicadas no presente regulamento, ou
seja, Programa ERASMUS+, Programa de Mobilidade AULP e Protocolos de Cooperagdo e Mobilidade Académica.

2 — 0 GMA é responsavel por coordenar as tarefas executadas pelo Coordenador ECTS por curso, assegurando o cumprimento
das mesmas nos moldes e prazos definidos.

3 — O GMA deverd promover anualmente, dentro e fora da comunidade ISEL, a divulga¢do de informacdo e agGes de
esclarecimento sobre as agdes de mobilidade e internacionalizagdo existentes no ISEL.

4 — O GMA devera dirigir a sua agdo no sentido de incrementar o envolvimento do ISEL nas atividades de internacionalizagdo

em todas as vertentes, tais como acompanhamento do processo de estabelecimento de parcerias entre o ISEL e outras
instituicdes.
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Capitulo 1l
Programa ERASMUS+

Secgao 1 - Disposi¢oes Gerais

Artigo 4.2
Coordenador ECTS por curso

1 - No ambito de cada curso de licenciatura e de mestrado em funcionamento no ISEL, a gestdo da mobilidade é realizada pelo
Coordenador ECTS (C-ECTS).

2 — O C-ECTS é nomeado pelo Presidente do ISEL, por proposta da comissdo coordenadora de curso. As fungdes do C-ECTS
cessam com o final do mandato da comissdo coordenadora de curso.

3 — As fungbes do C-ECTS sdo as seguintes:

a) Gerir todos os processos de mobilidade incoming e outgoing, nos moldes indicados e nos prazos em vigor, de acordo
com o GP-MA-IPL.

b) Articular as suas agées com o GMA do ISEL nos processos de estudantes incoming e outgoing.

c) No tratamento dos processos de incoming que forem atribuidos a sua responsabilidade no portal da mobilidade e nos
quais os estudantes estrangeiros escolham UC de outros cursos, devera articular as suas agées com os C-ECTS desses
cursos, de forma a conseguir executar-se a totalidade do disposto no Learning Agreement (LA) do estudante.

d) No tratamento dos processos de incoming, sempre que for necessario proceder a alteragGes sobre o LA do estudante
estrangeiro, o C-ECTS devera recolher a opinido dos responsaveis das UC envolvidas (dentro do curso) e consultar os
respetivos C-ECTS (caso se coloque a possibilidade de escolha de UC de outro curso), em articulagdo com o GMA, de
forma a decidir a melhor alteragdo a efetuar.

e) Efetuar anualmente pelo menos uma sessdo de divulgacdo a todos os estudantes e docentes do curso.

Artigo 5.2
Articulagdao entre o GMA e os coordenadores ECTS por curso

1 — O GMA deverd promover a articulagdo entre os C-ECTS dos varios cursos, ao longo das vdrias etapas de tratamento dos
processos de estudantes incoming e outgoing.

2 — E da responsabilidade do GMA o acompanhamento e finalizacdo dos processos dos estudantes no portal da mobilidade,
bem como a disponibilizacdo da informagdo necessaria aos C-ECTS e responsaveis de unidade curricular, para a correta

avaliagdo de todos os processos.

Artigo 6.2
Procedimentos e calendarizagdo das atividades em cada ano letivo

1 - 0 GMA devera promover a divulgacdo atempada e a calendarizacdo das atividades e procedimentos presentes no GP-MA-
IPL, para cada ano letivo. Esta divulgacdo devera ser realizada de modo alargado a toda a comunidade ISEL.

2 — O ISEL seguird na execugdo dos seus procedimentos de mobilidade e internacionalizagao, as agdes indicadas no guido
genérico de procedimentos para todas as unidades organicas do IPL, presente no GP-MA-IPL.

3 - Em cada ano letivo, sem p6r em causa a calendarizagdo genérica referida no GP-MA-IPL para os procedimentos necessarios,
esta podera ser reajustada, de acordo com o funcionamento interno dos érgéos do ISEL e o calendario escolar.
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Secc¢ao 2 - Estudantes
Sec¢ao 2.1 - Incoming

Artigo 7.2
Oferta de UC para estudantes incoming

1 — Todas as Unidades Curriculares (UC) obrigatdrias e optativas em funcionamento sdo elegiveis para estudantes incoming.
Em cada ano letivo, as UC efetivamente oferecidas a estudantes incoming serdo as definidas em conformidade com os nimeros
2e3.

2 - Para acolhimento de estudantes incoming, definem-se os seguintes modos de funcionamento de Unidade Curricular (UC):
a) Lingua Inglesa — os elementos pedagdgicos e bibliograficos, bem como os enunciados de testes, exames e trabalhos
praticos estdo escritos em Inglés. As aulas sdo lecionadas em Inglés.
b) Bilingue — os elementos pedagdgicos e bibliograficos apresentados em sala de aula estdo escritos em Inglés ou em
inglés e portugués. Os enunciados de testes, exames e trabalhos praticos estao escritos em Portugués e em Inglés. As
aulas sdo lecionadas em Portugués ou bilingue.

3 - Em cada ano letivo, os cursos de licenciatura e de mestrado em funcionamento no ISEL, apresentam a listagem das UC
oferecidas bem como as propostas de modos de funcionamento das UC, nos seguintes termos:

a) sdo elaboradas pelas comissdes coordenadoras de curso, com parecer dos respetivos departamentos;

b) sdo aprovadas pelo Conselho Técnico-Cientifico (CTC) do ISEL e divulgadas pelo GMA e SREI;

c) sdo apresentadas ao CTC, até ao final do més de fevereiro do ano letivo anterior;

d) sdo divulgadas durante o més de margo do ano letivo anterior;

e) devem indicar paracada UC, o modo de funcionamento da UC, de acordo com o definido no nimero 2 do presente

artigo.

Artigo 8.2
Tratamento dos processos dos estudantes incoming

1 - O tratamento interno para seguimento dos processos dos estudantes incoming devera obedecer ao seguinte:

a) Caso o estudante escolha UC obrigatérias e/ou optativas apenas de um curso do ISEL, o GMA devera atribuir o
processo ao respetivo C-ECTS, devendo este tratar e finalizar o processo no portal da mobilidade. Apds conclusdo, o
C-ECTS devera notificar o GMA sobre a situagdo do processo.

b) Caso o estudante escolha UC obrigatdrias e/ou optativas de dois ou mais cursos, o GMA deverd notificar todos os
C-ECTS envolvidos. A responsabilidade do processo é do C-ECTS do curso com mais ECTS escolhidos. Em caso de
empate, o processo fica atribuido ao C-ECTS do curso com a drea de maior afinidade com o curso do estudante na
instituicao de origem. Os C-ECTS devem articular as a¢des entre si para a resolu¢do do processo.

c) Caso o estudante escolha apenas UC optativas partilhadas entre cursos, o processo fica a responsabilidade do C-ECTS
cujo curso contenha maior nimero de UC obrigatdrias. Em caso de empate, a responsabilidade do processo é atribuida
ao C-ECTS cujo curso tenha maior nimero de UC. Se o empate persistir, o processo fica atribuido ao C-ECTS do curso
com a area de maior afinidade com o curso do estudante na instituicdo de origem.

d) Caso existam alteragdes ao LA, estas deverdo ser acompanhadas pelos C-ECTS dos cursos envolvidos. Se em resultado
dessas alteragdes acontecer que o total de ECTS em maior nimero passe a corresponder a UC de outro curso, entdo
o C-ECTS do processo do estudante passara a ser o C-ECTS desse curso.

2 — A responsabilidade de fechar o processo de cada estudante é da responsabilidade do GMA em articulagdo com os C-ECTS.
Ap0ds conclusdo, o GMA notifica o SREI.

3 — Para tratamento do processo incoming, serdao observados os prazos indicados no GP-MA-IPL.
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4 — Para efeitos de contabilizagdo dos indicadores de internacionalizagdo, os estudantes incoming devem contar em todas as
UC que frequentaram nos respetivos cursos.

Secgao 2.2 — Outgoing

Artigo 9.2
Formalizacdo e apreciagdo das candidaturas

1 - Os candidatos a mobilidade outgoing deverdo apresentar a candidatura nos moldes e prazos definidos pelo GRIMA-IPL,
publicitados pelo GMA em articulagdo com o SREI.

2 — Em cada ano letivo, o processo de candidatura devera ser instruido com a documentacgao indicada pelo SREI.

3 — O SREI, 0 GMA e C-ECTS reservam-se no direito de solicitar informacdo adicional ao candidato, bem como a realizagdo de
uma entrevista, antes da data-limite de apresentagdo das candidaturas.

4 — O candidato poderd complementar a documentagdo solicitada na candidatura até ao final do periodo de candidaturas.
5 — A comunicagdo do resultado da candidatura é efetuada automaticamente através do portal de mobilidade.

Artigo 10.2
Reconhecimento académico do periodo de estudos/estagio

1 — Apds a conclusdo do programa de mobilidade outgoing, o SREI verifica a correta migragdo das classificagdes do aluno na

plataforma de mobilidade e o Servigo de Gestdo Académica e Apoio ao Estudante (SGAAE) do ISEL supervisionam e asseguram
o reconhecimento académico da formagdo adquirida na instituicdo de acolhimento, de acordo com o Artigo 17.2 do RMA-IPL.

Artigo 11.2
Reclamacéo

1 — O candidato podera reclamar fundamentadamente, do resultado da seriagdo provisdria, junto do SGAAE, através de
requerimento proéprio dirigido ao Presidente do ISEL.

2 — As respostas as reclamagdes serdo apresentadas por despacho, ouvido o C-ECTS do curso envolvido.

3 — Das respostas as reclamagoes indicadas no nimero 2 deste artigo, ndo ha direito a recurso.

Seccdo 3 - Docentes e investigadores e Funciondrios nao docentes e nao investigadores

Artigo 12.2
Formalizac&o e apreciacdo das candidaturas

1 — Os candidatos a mobilidade outgoing deverdo apresentar a candidatura nos moldes e prazos definidos pelo GMA em
articulagdo com o SREI, ouvido o Presidente do departamento ou o responsavel pelo servico.

2 —Em cada ano letivo, o processo de candidatura devera ser instruido com a documentacgao indicada pelo SREI.

3 — O SREI, o GMA e C-ECTS reservam-se no direito de solicitar informagao adicional ao candidato, bem como a realizagdo de
uma entrevista, antes da data-limite de apresentacao das candidaturas.

4 — A comunicacgdo do resultado da candidatura é efetuada automaticamente através do portal de mobilidade.
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Artigo 13.2
Seriagao
1 — Para efeitos de candidatura a mobilidade, a seriagao dos docentes e investigadores ou dos funcionarios ndo docentes e ndo
investigadores é efetuada tendo por base uma grelha, previamente divulgada no website do ISEL na drea reservada a
mobilidade Erasmus+.

2 —No caso dos docentes a grelha, referida no nimero 1 deste artigo, é da responsabilidade do Conselho Pedagdgico (CP) e do
Conselho Técnico-Cientifico (CTC) do ISEL, sendo aprovada pelo Presidente do ISEL. A grelha devera considerar critérios de
desempate.

3 — No caso dos funcionarios a grelha, referida no niumero 1 deste artigo, é da responsabilidade do Conselho Administrativo
(CA) do ISEL, sendo aprovada pelo Presidente do ISEL. A grelha devera considerar critérios de desempate.

Artigo 14.2
Reclamacéo

1 - O candidato, docente ou funcionario, poderd reclamar fundamentadamente, do resultado da seria¢do provisdria, junto do
CP ou CTC, ou junto do CA, respetivamente.

2 — As respostas as reclamagoes dos docentes serdo apresentadas por despacho do Presidente do CP ou do CTC, ouvido o
Presidente do departamento em que o docente presta servigo.

3 — As respostas as reclamagdes dos funcionarios serdo apresentadas por despacho do Presidente do ISEL, ouvido o CA.

4 — Das respostas as reclamag8es ndo ha direito a recurso.

Capitulo 11l
Programa de Mobilidade AULP

Artigo 15.2
Participagao do ISEL
1 — O ISEL participa no Programa Mobilidade da Associacdo das Universidades de Lingua Portuguesa (AULP), estabelecidos
pelos Servigos da Presidéncia do IPL, de acordo com o estipulado no Capitulo 1l do RMA-IPL.

2 — O GMA é o responsavel pela aplicacdo do Programa Mobilidade da AULP e exerce a sua atividade em articulagdo com o
SREI.

Capitulo IV
Protocolos de Cooperac¢ao e Mobilidade Académica

Artigo 16.2
Participagao do ISEL
1 — O ISEL executa o disposto em protocolos de cooperagdo e mobilidade académica estabelecidos pelos Servicos da
Presidéncia do IPL, de acordo com o estipulado no Capitulo IV do RMA-IPL.

2 — 0 GMA é o responsavel pelo disposto nos protocolos de cooperagdo e mobilidade académica e exerce a sua atividade em
articulagao com o SREI.
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Capitulo V
Disposicoes Finais

Artigo 17.2
Casos omissos

As situagdes ndao contempladas neste regulamento seguem o disposto na legislagao aplicavel, sendo os casos omissos decididos
por despacho do Presidente do ISEL.

Artigo 18.2
Revisdo do presente regulamento

O presente regulamento sera revisto por iniciativa dos drgaos competentes do ISEL ou por forga de alteragdo do RMA-IPL ou
da Lei.

Artigo 19.2
Entrada em vigor
Este regulamento entra em vigor no dia seguinte a sua homologacgao pelo Presidente do ISEL.

Instituto Superior de Engenharia de Lisboa, 22 de junho de 2022

Aprovada pelo CP. A presidente do CP
Assinado por: SANDRA MARIA DA SILVA
FIGUEIREDO ALEIXO

Num. de Identificagdo: 07789825

Data: 2023.03.20 23:19:15 +0000

E CHAVE MOVEL
[ I N N ]
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